
HOTE(ESSE) D’ACCUEIL H/F 
CDD – TEMPS PLEIN OU TEMPS PARTIEL- PARIS 

 
ALTES ACCUEIL, Véritable « Pure Player » de l’accueil en entreprise, français, régional et 
indépendant, recherche pour ses prestigieux clients plusieurs chargé(e)s d'accueil pour un CDD 
à temps plein ou à temps partiel - H/F notamment pour remplacer nos collaborateurs durant 
leurs congés (période d'avril à septembre 2026). 
 
Dans ce rôle, vous serez le premier point de contact pour nos clients et visiteurs, assurant une 
expérience d'accueil chaleureuse et professionnelle. 
 
Ce poste à vous demandera de travailler du lundi au vendredi.  
 
L'établissement est desservi par de nombreux moyens de transport. 
 
A propos des missions : 

• Accueil physique haut de gamme de collaborateurs et VIP avec courtoisie et 
professionnalisme (site de prestige) ; 

• Gestion des badges d'accès et des réservations de salles de réunion ; 
• Accueil téléphonique et gestion du courrier (plis et colis) ; 
• Coordination avec les équipes client et les prestataires extérieurs pour assurer un 

service de haut niveau. 
 
A propos de vous parce que c’est le plus important : 
Vous êtes fait(e) pour ce poste si : 

• Vous disposez d'un très bon niveau d'anglais (B2 Minimum) ; 
• Vous avez un sens aigu de la confidentialité et savez vous montrer discret(e) ; 
• Vous êtes souriant(e) et ponctuel(le) et êtes dotée d'une élégance naturelle et d'une 

très bonne présentation ; 
• Vous faites preuve de rigueur et respectez les procédures du site ; 
• Vous savez travailler efficacement dans un environnement exigeant ; 
• Vous êtes à l’aise avec les outils informatiques et bureautiques. 

 
Si vous vous reconnaissez dans cette description, alors BIENVENUE CHEZ ALTES ACCUEIL ! 
NOUS VOUS ATTENDONS AVEC IMPATIENCE ! 
A propos de ce que nous vous proposons 

• Primes Altes Accueil ; 
• Remboursement Pass Navigo 50% ; 
• Taix horaire : 12.02 à 12.50 € bruts de l’heure ; 
• Titres restaurant. 


