ASANENENEN

Mettez votre talent de commercial au )
service des autres avec AXEO SERVICES

SCRVICES

Stagiaire en Ressources Humaines (H/F)

Contrat : Convention de stage

Durée : variable

Lieu de travail : Levallois-Perret

Temps de travail : Temps plein

Niveau d’études : BTS Gestion PME/PMI /

BTS SAM / BUT GEA - Bachelor RH, Autres

diplémes liés au RH '
Gratification possible selon profil et ,
expérience

Missions :

Participer au processus de recrutement, y compris le sourcing de candidats et la conduite des
entretiens

Aider a la gestion des candidatures dans notre SIRH (Systéme d'Information des Ressources
Humaines)

Contribuer a I'élaboration et a la mise en ceuvre de projets liés a la gestion du changement
Assister dans la rédaction de documents RH et de communications internes

Collaborer avec I'équipe pour améliorer les processus de gestion des ressources humaines
Participer a I'analyse des besoins en formation et au suivi des plans de développement

Aider a la mise a jour des bases de données et a la gestion administrative des dossiers du
personnel

Formations / qualifications et compétences :
BTS Gestion PME/PMI / BTS SAM / BUT GEA — Bachelor RH, Autres dipl6mes liés au RH

Une excellente présentation et une bonne maitrise de la langue francaise écrite est nécessaire pour
assumer les responsabilités de ce poste. Vous étes parfaitement a l'aise avec le téléphone ainsi que
les outils informatiques, internet, pack office (Word , Excel)

Profil du candidat recherché :

Etre autonome

Réactif et organisé

Savoir synthétiser et transmettre I'information
Sens de la relation

Etre force de proposition

Etre enthousiasme et persévérance

Avoir une sensibilité pour les services a la personne
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